启东市公安消防大队招聘消防文员公告
启东市公安消防大队因工作需要，现根据有关规定，面向社会公开招聘消防文员8人，具体招聘事项如下：
1、 招聘人数
消防文员女性8人。

二、招聘条件

(一)拥护中华人民共和国宪法，拥护中国共产党的领导，具有良好的政治素质和品行，遵纪守法，本人无违法犯罪记录，家庭主要成员中无刑事犯罪人员。
（二）具有本市常住户口（有消防文员工作经验者可以放宽户籍）。
（三）身体健康，年龄在20周岁—28周岁之间，具有全日制大学本科（含）以上学历。
（四）具有良好的道德情操和心理素质，纪律观念较强，能够保守工作秘密，具有吃苦耐劳的精神，服从组织分配。
（五）有消防文员工作经验可以放宽户籍，具备新闻、汉语言文学专业的全日制本科以上学历、熟悉计算机WORD、WPS、EXCEL等软件的操作使用，有较强的公文写作能力或摄影、摄像特长的优先考虑。

（六）具有下列情形之一的，不能录用：

1、有违法犯罪记录或受过刑事处罚、劳动教养、少年管教的；

2、涉嫌违法违纪正在接受审查，尚未作出结论的；

3、受过党（团）纪、政纪、校（院）纪、军纪处分的；
4、道德败坏，有不良行为，受过公安机关处理的；曾被单位辞退或开除的；

5、在境外从事颠覆我国政权活动的；
6、对党和国家的路线、方针、政策及法律的政治态度有问题的；
7、本人、直系亲属有参加非法组织、参与邪教活动的或正在服刑的；
8、不服从军事化管理的，在工作学习中有重大泄密问题；
9、其他不宜从事招聘岗位工作的。
 (七)同等条件下，有下列情况之一的优先录用

1、有新闻工作经验，熟练掌握新闻、通讯写作;

2、有播音主持经验，能够讲解场馆、主持文艺活动;

3、有教学经验，具有一定的图片处理、课件制作和教案撰写能力;

4、取得国家颁发的秘书职业资格证书。

三、招聘岗位
消防文员，在启东市消防大队工作，主要从事消防监督辅助执法、消防宣传、消防监督管理系统运用、消防档案管理收集、汇总各类消防数据、统计上报等工作，执行消防部队相关规定。
四、招聘流程、报名方式、时间及相关事项

（一）招聘流程

发布公告、报名、笔试、体能测试、资格审核、面试、体检、考察、公示、任用。
（二）报名方式、时间及相关事宜

请填好附件1表格，

（三）面试

面试方式为结构化面谈。面试内容为为语言表达、综合分析、人际沟通、组织协调、应急处理等能力。面试时间：报名结束后具体通知。
（四）体检

按照普通招工体检要求进行体检。
（五）考察

主要对拟确定招聘人员进行不少于一周的各方面的适应情况，工作情况的考察，并到户籍所在地开具无犯罪记录证明。
（六）公示任用

确定好招聘人员后，进行不少于一周的公示，公示期间如无问题，待公示结束后进行2个月的试用期培训。
三、工资待遇
1、工资由基本工资和绩效工资组成，定级定档，逐年增长。目前为每月3000元左右，不含养老保险、医疗保险(含生育险)、失业保险和住房公积金购买费用。试用期2个月，工资每月1800元，试用期工资在试用期结束后发放。试用期合格后，开始发放正式工资。工资标准会随着政府相关保障的变更，及时调整。
2、按国家相关规定和地方人力资源和社会保障部门制制定的保险基数缴纳社会保险。

3、人员录用后，提供制式工作服装，不提供食宿，工作时间与地方政府相关规定保持一致，节假日、双休日加班的按照国家有关规定执行。

四、招聘形式
由启东市公安消防大队组织实施，采取公开招考的形式进行。
五、报名
1、时间：2017年12月21日—2017年12月28日。
2、地点：启东市公安消防大队(江海南路188号)
网上报名：请把附件1报名表发至837227427@qq.com邮箱
和请把附件1报名表发至478461322@qq.com邮箱
联系人：陈主任      联系电话：13815230518
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